GUIJA (facilita)
PARA
PRESENTARSE A
CONCURSOS
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1. REGISTRARSE

Hay que registrarse como empresa en:

https://contrataciondelestado.es/wps/portal/lut/p/b1/jcSNDolwEAXgs3CCGdrS2mVRKDVGERVsN6YLYzD8blznF41b
grOb5HtSDxzYWHC50FQKBmdwg3-

2N 90x8F379 xi6bqzvTKSoq7KDElaCc7yHUUKE7ATSQOiS1eub65AejEU2RrzanOEFN-

HI5nDmFv INuDDBLwhN IDAhmOx9lewExOzRRrhCDaF3nWSNHfmVRS9APrtI8Al/dI4/d5/L2dJOSEvUUt3QS80SmtF
L102X0JTODhBQjFBMDg3QkQwQTZFMzY1UTEYMEC2/

Esto es fundamental para poder presentar ofertas. Es importante poner todos los datos (nombre;
email donde se reciben las notificaciones; NIF)

2. BUSCAR EL CONCURSO QUE INTERESE

Para poder iniciar el proceso para presentarse, el concurso elegido tiene que estar activo, es
decir, en plazo para presentarse, si no es asi, no podremos hacer nada. El enlace para buscar
concursos:

https://contrataciondelestado.es/wps/myportal/lut/p/b1/jZDLDolwEEW xS o0JbSLksRiiEqIUXoxrAwBsNjY x-
K2FL5e4mOWmZpBFbRAxwOKREUUNSIP36Z du5-
nbvjNIt3p8aJUqjHwiiSAi8QYpt2YhQ50HQAbkbD4ccW5AMJOQAWHYcpSCbcHBFI9D-C7D3j1Nwviff1Domh9gg-
syjOAXKJJYYLQ6Wyf7yn4x78huyC-Bgvge7H CEZnPY8PNNohdRH5ix6-
HOLOYw!l/dI4/d5/L2dBISEvVZOEBIS?nQSEh/pw/Z7 AVEQAI?300BRD0O2JPMTPG21004/act/id=dyEuO11zi2Q/p=]
avax.servlet.include.path info=QCPjspQCPbusquedaQCPMainBusqueda.jsp/506728051987/-/

P— venidos | Ongl ! | Bemvingels | Basios |
= = CONTRATACION i
N Mo e Editar perfil | Guias de Ayuda | Finalizar sesidn | prodnod2

Inicio Porfil Contratante Mis Liitaciones Mis Comunicaciones Suscripciones Vorificar CSV Informacién Contacto Buscador Datos abiertos
Licitaciones Busqueda Detalle

Formulario de Busqueda

Licitaciones

Expediente Pais Todos .
Tipo de Contrato Todos . Lugar de Ejecucién

Busqueda avanzada (sok Perfies del Contratants en la Plataforma del Sector Pblico)

Con el nimero de expediente es lo mas rapido para encontrar el concurso. Si no tenemos este
dato, habrd que ir completando los diferentes campos. Cuantos més, mas precisa sera la
bldsqueda.

Con un ejemplo vamos a ir viendo cémo se haria todo el proceso.
Vamos a elegir la segunda que aparece en esta imagen:
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Busqueaa avanzada (Solo Perfiles del Contratante en la Plataforma del Sector Piblico)

Expedients

@s21-s

Servicio de gestion integral de las Escuelas Municipales
de Educacin de Primer Ciclo del Ayto. de LPGC,
fomentando la Insercidn laboral de parsonas en stuackin
e exchusion social 0 en grave fesgo de estario y la
existencia de un plan de conciliacidn de la vida kaboral y
familiar del personal adscrito a la ejecucion del contrato,
mejorando las condiciones salariales de estos.

(£)2810/2021-SERV EDUCATIVO ATENCION

Servicio Educativo y Asistencial de Atencidn a los
Menores de los Centros Municipales.

(@21712021/CMA

Apoyo Socioeducativo para Gestion de Escuela de
Educacion Infantil "Infanta Leonor” de la Ciudad de
Melita

(@25377-332
A xestion parcial da Escola Infantl Municipal “‘Mestres:
Goidar-Castreios”

211927

Gestié | funclonament integral del servei de IEscola

Bressol Municipal Arc de Sant Marti, consistent en la

contractacié dels serveis educatius de primer cicle
Infantil | els serves d'acollida

| menjador d'acord amb la definick | caracteristiques.

estableries en el plec de prescripcions tacniques.

20221384V

D'acord amb el Reglament del servel Municipal dEscoles
Bressol, les escoles es gestionaran de manera indirecta.
Per tant i , d"acord amb larticke 99.3 de la Liei 972017 de
contractes del sector public, constitueix fobjecte del
present contracie, la gestié del servei de cadascuna de
les escoles bressol municipals seglents: LOT 1: Escola
Brossol Municipal Can Folguera LOT 2: Escola Bressol
Municipal Els Pins

pmas 18/21
| A nrastacidin dal sanvicin da las Farualas Municinalas

Cuando en un concurso aparece el simbolo

[ ;‘5 gz meme.
a s ¥ RNOON ABUCA
Inicio

Publicaciones Perfil Contratante

Licitaciones Bosqueda Detalle

Silo desea podemos enviarke cualquier novedad que se produzea scbre esta licitacion mediante nuestro servicio eMis Licitaciondlks. Afadir esta licitacion a «Mis Licitaciones»

m Soicitar Informacon - Pasos/acciones realzadas

Expediente: 592/21-S

ENTIDADES LOCALES>Canarias>Las Paimas>Ayuntamientos>Las Palmas de Gran Canaria

Organo de Contratacién
Estado de la Licitacién

Objeto del contrato

Presupuesto base de licitacion sin impuestos
Valor estimado del contrato:

Tipo de Contrato:

Cédigo CPV

Lugar de Ejecucion

Procedimiento de contratacién

Informacién

Fecha fin de presentacién de oferta

Tipo ce Contrato © Estado ° Importe ©  Presentacion
Servicios
Servicios de educacion y Publicada 16.534.017,09 2400372022
formacién profesional
Servich
Servicios de educacion y Publicada 379.204 .89 24/03/2022
Seevicios
Otros servicios Publicada 2.905.109,52 16/03/2022
Seevics
Servicios de educacion y Publicada 979.813,04 1410372022
formacién profesional
Servicios Publicada 454.920,28 14/03/2022
Servickos Publicada 1.064.822,70 02/03/2022
Sarvicina

CONTRATACION

Mis Licitaciones Mis Comunicaciones Suscripciones

7

Junta de Gobiemo del Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria

Publicada

Servicio de gestion integral de las Escuelas Municipales de Educacién de Primer Ciclo del Ayto.
do LPGC, fomentando la insercion laboral de parsonas en situacion de exciusidn social o en
grave riesqo de estario y la existencia de un plan de conciiacion de ka vida laboral y famvliar del
personal adscrito a la ejecucion del contrato, mejorando las condiciones salariales de estos.
16.534.017.09 Euros

27.556.695.15 Euros

Servicios

80110000-Servicios de ensefanza preescolar., 80000000-Servicios de ensefianza y formacién
Espafia - Gran Canaria

Abierto

240032022 15:00

Una vez afiadido a “Mis licitaciones” nos aparecera:

Organo de Contratacion o

Junta de Goblerno del Ayuntamiento de Las Paimas de
Gran Canaria

Pleno del Ayuntamiento de Alguazas

Consejeria de Haclenda de la Cludad Auténoma de Melilla

Junta de Goblerno del Ayuntamiento de Vigo

Ajuntament de Cornella de Liobregat

Ajuntament do Santa Perpétua de Mogoda

Cansala Ractor del Patranato Municinal da Asuntos

significa que la presentacién es SOLO telematica.

3. DESCARGA DE LA HERRAMIENTA PARA SUBIR DOCUMENTACION Y MANDAR
OFERTA.

Una vez encontrada el concurso que queremos, la seleccionamos.
IMPORTANTE: tenemos que entrar con nuestro perfil con en el que nos hemos registrado.
Tenemos que darle a "afadir esta licitacion a mis licitaciones”:

Binvenidos  Ongl Etom | Berviny

s come | Blemverue
(Usuario Operador Econémico)
Editar perfil | Guias de Ayuda | Finalizar sesién | prodnod3

Contacto Buscador Datos abiertos.
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PASAFORA OF | Bomond [i o oG oy W e Biorre "
. ® GOMANG MNETINO (Usuario Operador Econémico)
AR TR Eee
N RSO0 e ~INA ! Editar perfil | Guias de Ayuda | Finalizar sesién|  prodnod3
Inicio Perfil Contratante Mis Licitaciones Mz Comuricacones Suscripciones Verificar CSV Informacién Contacto Buscador Datos abiertos
Licitaciones Busqueda Detalle

Esta licitacién esta incluida en la lista de lcitaciones de su interés «Mis Licitacioness. La Plataforma de Contratacion del Estado le enviard cualquier novedad que se produzea sobre la misma.
Eliminar esta licitacién de «Mis Licitacioness

B s iomosn Prscuiscions etens

Expediente: 2810/2021-SERV EDUCATIVO ATENCION
MENORES

ENTIDADES LOCAL Region de Murcia>Ayus

Licitacion electronica

Organo de Contratacién Pieno del Ayuntamiento de Alguazas
Publicada
Servicio Educatvo y Asistencial de Atencién a kos Menores de los Centros Munkipales.

on sin impuestos 37929489 Euros

Valor e: 75858979 Euros
Tipo de Contrato: Servicios
Cédigo CPV 80110000-Servicios de enseflanza preescolar.

Espana - Murcla - ALGUAZAS

ontratacion Ablerto

Informacion

Hay que seleccionar “Preparar oferta/solicitud de participaciéon” Se descargara un archivo que
es la herramienta que hay que usar para presentarse.

Lo bueno es que podemos ir subiendo documentos, se guarda, y mas tarde podemos
continuar con la subida de documentacion. Vamos, que se puede ir completando todo lo que
se solicita en varios dias antes de presentarlo de manera oficial.

4. ANTES DE USAR LA APP/HERRAMIENTA DESCARGADA

Debemos tener la Gltima versién del Java descargada en el ordenador. Estos serian los enlaces
para descargarla:

- Para ordenadores con Windows

- Para ordenadores Mac

Hay que “dar permiso” para que Java abra la aplicacién. Estas son las instrucciones para dar
permiso:
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e Nivel de seguridad alto en consola Java. Para comprobar este extremo, desde el
panel de Java (figura 3), se pulsa la pestafia “Seguridad” (figura 5).

(= |

| £/ Panel de Control de Java

Nivel de sequridad de las aplicaciones que no estén en la lista de excepcion de sitios

© Muy Alta
Solo se podran ejecutar las aplicaciones Java identificadas con un certificado de una autoridad
I de certificacién de confianza y solo si el certificado se puede verificar como no revocado. |
|
@ Alta

Se podraN ejecutar las aplicaciones Java identificadas con un certificado de una autoridad de
certificacion de confianza, indluso si no se puede verificar el estado de revocacion del
certificado.

I Lista de excepciones de sitios I
Las aplicaciones iniciadas desde los sitios que se enumeran a continuacion se podran ejecutar
después de las peticiones de datos de sequridad apropiadas.

http: //ccepldesaint2.dgpe. es: 10039 -

https://ccepldesaint2.dgpe.es: 10029
https://contrataciondelestado.es v -

[ Restaurar Peticones de Datos de Sequridad | | Gestionar Certificados... |

(Figura 5: Seguridad de Java: nivel y listado de excepciones).

e Afadir https://contrataciondelestado.es como excepcion (figura 5).

5. LA HERRAMIENTA (esa gran desconocida)
Ahora podemos abrir la herramienta (el archivo que nos habiamos descargado en el punto 3
de esta guia). Nos va a preguntar varias veces si confiamos en la aplicacion, le diremos que si
todo el rato hasta que aparece:

CERRAR APLICACION
MINESTIRO H H 2 l t 7’ .
i‘i TS EEEL Licitacion @lectrénica
EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION
EDUCATIVO
ATENCION Pleno del Ayuntamiento de Alguazas Servicios Abierto 24/03/2022 15:00:00

Preparacion de Oferta

Ha seleccionado la licitacion: 2810/2021-SERV EDUCATIVO ATENCION MENORES

Objeto de contrato: Servicio Educativo y Asistencial de Atencién a los Menores de los Centros Municipales.

Por favor, seleccione la opcién adecuada para trabajar con el expediente seleccionado y pulse 'Aceptar’.

- Crear nueva oferta/solicitud de participacién/subsanacién - Importar oferta

Continuar la preparacién de una oferta/solicitud de participacién/subsana

ACEPTAR

Si la configuracion asi lo indica, en la accion de envio, se procederd al cifrado automatico del sobre y no
hay que realizar ninguna otra accién
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Como se ve, tenemos dos opciones:

) Crear nueva oferta/solicitud de participacién/subsanacién - Importar oferta

{Z) Continuar la preparacion de una oferta/solicitud de participacion/subsana...

Si es la primera vez, elegiremos la 1% opcién. Si ya hemos trabajado con anterioridad,
elegiremos la segunda opcién. Podemos ir subiendo la documentacion por “fasciculos” y la
aplicacién nos guarda lo que vayamos cargando.

La primera pantalla que nos aparece es la siguiente, en la que se muestran los datos de la
licitacion.

| CERRAR APLICACION |
o L L
e s Licit @lect
iﬁi o Y, icitacion (@lectronica st e ofe
EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION
EDUCATIVO
ATENCION Pleno del Ayuntamiento de Alguazas Servicios Abierto 24/03/2022 15:00:00

IMPORTAR PROPUESTA

4 OCULTAR MENU k3 EXPORTAR PROPUESTA [ VALDAR v/ LEYENDA @
DATOS DE LA LICITACION

Servicio Educativo y Asistencial
de Atencidn a los Menores de los
Centros Municipales. Titulo Servicko Educativo y Asistenclal de Atencidn a los Menores de los Centros Municipales.

Expediente 2810/2021-SERV EDUCATIVO ATENCION MENORES
Tipo Servicios

P 01-Datos Licitacién
Subtipo Servicios de educacién y formacién profesional

» 02-Licitador
Importe 379294.89 ELR

P 03-Autorizaciones
Lugar de ejecucién £5620 - Murcia

» 05-Sobres
Organo de contratacién Pleno del Ayuntamiento de Alguazas
Procedimiento Abierto
Tramitacién Ordinaria
cPv 80110000 - Servicios de ensefianza preescolar,
Fecha de Presentacion 24/03/2022 15:00:00
Apertura de ofertas 29/03/2022 09:30:00

En el lado izquierdo aparece un mend:

4 OCULTAR MENU

Servicio Educativo y Asistencial
de Atencion a los Menores de los
Centros Municipales.

P 01-Datos Licitacién
P 02-Licitador
P 03-Autorizaciones

P 05-Sobres

Si vamos pinchando cada opcién, podemos ir modificando el contenido, excepto en la opcién
01 -Datos Licitacién:
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- 02 -Licitador: aqui aparecen los datos de la empresa (los datos con los que nos hemos
registrado en la Plataforma de Contratacién). Habrd que poner algin dato mas
(seleccionar si somos PYME; el apoderado...).

- 03 -Autorizaciones: comprobar si el email es el correcto, ya que todas las notificaciones
que puedan llegar serdn a ese mail. Se puede autorizar a que consulten o no. Esto es
igual que las autorizaciones en las solicitudes para la escuela. Recomendable que se
autorice todo, pero dependera de cada una.

- 04 -Sobres: esta es la parte mas importante. Normalmente son tres sobres en los que
va indicando lo que hay que ir subiendo. Normalmente suelen ser el A, B, C.

o El A suele ser para los documentos mas administrativos (DEUC; algin anexo;
habilitacion empresarial...).

o EI B esté destinado para la oferta técnica (el proyecto educativo); lo del comercio
justo y la relacién de documentos de caracter confidencial.

o EI C suele ser para la parte econdémica. Se suele tener que poner la oferta
econémica en la propia aplicaciéon y también hay que subir la oferta en un
documento (anexo que viene en los pliegos).

Cada concurso tiene variaciones en la presentacién de los documentos, pero en general tiene
esta estructura.

Un ejemplo de cémo se veria:

CERRAR APLICACION
17 % comemo TR L P t P 2 I. t 2o
fg}‘ SEEMAL RS Aca ICITQCION ectronica Preparacion de Ofena
EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACKON TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION
EDUCATIVO
ATENCION Pleno del Ayuntamiento de Alguazas Servicios Abjerto 24/03/2022 15:00:00
4 OCULTAR MENU IMPORTAR PROPUESTA &, EXPORTAR PROPUESTA [ VAUDAR v/ LEYENDA @ PREPARAR ENVIO B2
Sobre o archivo electronico n® 1 Documentacién acreditativa de los requisitos previos Tamafio del sobre: 3.29 KB
Servicio Educativo y Asistencial
de Atencién a los Menores de los & Visualizacion por documento Visualizacién por requisito
Centros Municipales.
Documentos que acreditan el cumplimiento de requisitos
Documento Requisito que acredita Informacién Documento subido Estado
* Solvencia
» 01-Datos Licitacién Documento, justificante ©  yécrica /Econdmica-Maquinaria, ®
relacién (Formato material y equipo técnio para la
solicitado; WORD)

» 02-Licitador ejecucion del contrato
» 03-Autorizaciones
¥ 05-Sobres

B3 Sobre o archivo electronic
i Firma de documentos

3 Sobre /Archivo 3: Proposiid
i Firma de documentos

3 Sobre /Archivo n® 2: Criterio
i Firma de documentos

La bolita roja indica que no hay documento. OJO, podemos subir un documento equivocado,
pero si coincide con el formato que nos piden (normalmente PDF) se pondré verde. Por esto
es importante revisar una y mil veces.

IMPORTANTE!!!!

El tamafio méaximo de TODOS los archivos no puede superar los 27 megas (con versién 32 bits
de Java, version antigua), o de 38 megas (version 64 bits, la mas actualizada), pero mejor llegar
al limite que luego sube un poco de tamafio cuando se presenta. Lo que dice el manual de la
Plataforma de Contratacién:
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Existe una limitacién en la capacidad que tiene la tecnologia de Java para gestionar la
documentacién que se anexa en la Herramienta y que provoca que la suma total de la
oferta no pueda sobrepasar un determinado tamafio. Estos valores son orientativos,
pero puede ocurrir que, en determinados casos, no pueda ni siquiera gestionar un
tamanio total algo inferior a los valores que se establecen.

e Sise esta utilizando una versiéon de Java de 32 bits:

Procure que el conjunto de ficheros que componen su oferta no sobrepase los
27 MB.

e Sise esta utilizando una version de Java de 64 bits:

Procure que el conjunto de ficheros que componen su oferta no sobrepase los
38 MB.

Si el tamaifo de su oferta no se acerca a estos limites y aun asi experimenta
incidencias que le impiden firmar documentos, desplegar opciones de menu, etc. le
rogamos que contacte de manera inmediata con nuestro servicio de soporte
licitacionE@hacienda.gob.es

En cualquier caso, recuerde que NUESTRA RECOMENDACION es que actualice
la version de su maquina virtual java de 32 a 64 bits.

NOTA: Para comprobar la capacidad de memoria de su maquina virtual Java y tener mayor
informacion sobre el tamano de la oferta, se han afiadido una funcionalidad a la Herramienta,
que permite conocer detalles técnicos de su equipo local, como la memoria de la maquina virtual
Java disponible, y el tamafio que ocupa cada sobre. Vea la seccién 1.4

OTROS DETALLITOS DE LA APLICACION

P 01-Datos Licitacion
P 02-Licitador
P 03-Autorizaciones

¥ 05-Sobres

¥ [ Sobre o archivo electron
Firma de documenta
‘ ¥ 3 Sobre/Archivo 3: Propos
Firma de documentg
¥ 3 Sobre/Archivo n° 2: Crit
Firma de documentg

- FIRMA DE DOCUMENTOS: Una vez que hayamos subido toda la documentacién de
cada sobre, tenemos que firmarlo (con certificado digital). Debemos tener descargado
el AUTOFIRMA (pincha y te lleva).

Veamos ahora estos botones que estan en la parte superior

IMPORTAR PROPUESTA &, EXPORTAR PROPUESTA [ VALIDAR v LEYENDA @ PREPARAR ENVIO B2
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- Importar propuesta: esto es por si hemos empezado a preparar los
§ OCULTAR Meny documentos en un ordenador y queremos seguir en otro.
- Exportar propuesta: relacionado con el anterior. Por si queremos
Servicio Educativo y Asistencial .
de Atencion a los Menores de los segu”‘ en Otro ordenador
Centros Municipales.
- Validar: este documento es bastante util. Sirve para comprobar que
R hemos subido documentos en todos los apartados de cada sobre y lo
-Datos Licitacién

¥ 02-Licitador hemos firmado correctamente.

x 03-Autorizaciones
x 05-Sobres

> XSobre o archivo electron

) $ovemener e - En este ejemplo, después de pulsar el botdn de validacion nos indica
que lo Unico que esta bien es el apartado 02 -Licitador.

RECUERDO: el hecho de que indique que estd correcto NO significa que la
documentacion subida es la correcta, sélo indica que se ha subido un documento que
coincide con el formato requerido.

- Leyenda: te explica lo que significa cada color de las bolitas (se puede dar sin miedo
para ver).

PREPARAR ENVIO

Aqui ya nos ponemos serios porque iniciamos la presentacion. Nos aparece una pantalla similar a esta:

@ Herramienta de Preparacion y Presentacion de Ofertas yProposiciones @ N O = ro) S @ Mar22mar 20:55

1>

- . o anicacon |
L= e Liitocion @iectronica

EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION

EDUCATIVO : :
ATENCION Pleno del Ayuntamiento de Alguazas Servicios Abierto 24/03/2022 15:00:00

4 OCULTAR MENU

‘ IMPORTAR PROPUESTA &, ‘ EXPORTAR PROPUESTA [ ‘ VALDAR v/ ‘ ‘ LEYENDA @ ‘ PREPARAR ENVIO [
GESTION DEL ENVIO
Servicio Educativo y Asistencial

de Atencién a los Menores de los * El tamafio final del sobre puede aumentar hasta un 30% una vez que este sea firmado y cifrado
Centros Municipales.

Sobre Descripcion Tamaiio* Estado
— ™1 1 Sobre o archivo electronico n° 1 Documentacién acreditativa de los requisitos previos 3.32 KB @®
P 01-Datos Licitacion -
& 02-Licitador o 2 Sobre /Archivo 3: Proposicion econémica y criterios evaluables mediante formulas 5.18 KB ®
X 03-Autorizaciones
X 05-Sobres [m] 3 Sobre/Archivo n® 2: Criterios cuya valoracién depende de juicio de valor 9.56 KB @®
» X sobre o archivo electror] o _
o 4 Autorizaciones a efectos de consulta de datos de terceros @

» X sobre/Archivo 3: Propo:
» Xsobre/Archivo n° 2: Cri

Firmar sobre seleccionado Modificar sobres seleccionados

T I R
Enviar documentacién

s OUE L -BE

LELEOZIE

Todas las bolitas salen en rojo porque no hemos subido ningin documento, pero en un
concurso real tienen que ser verdes.

En esta fase podemos modificar todavia los sobres con el botéon “Modificar sobres
seleccionados”.
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Cuando tengamos la seguridad de que todo esté correcto, tendremos que firmar otra vez cada
sobre. Se hace seleccionando uno por uno.

Antes de presentarlo de manera oficial, podemos hacer una simulacién, por asegurarnos.
ENVIAR DOCUMENTACION: esto ya no tiene vuelta atrés. Una vez que presentemos ya no
podremos rectificar y si nos hemos equivocado no podremos volver a realizar una presentacién
de oferta.

IMPORTANTE!! Descargar justificante y si queréis (no sé para qué sirven), darle a imprimir
etiquetas. El justificante que nos sale imprimirlo porque suele guardarlo donde le parece y
cuesta encontrarlo, pero teniéndolo en papel siempre tendremos nuestro justificante a mano
(es lo que tiene la tecnologia).

Y esto es todo, ya estaria.

A continuacion, hay unas instrucciones a parte de cémo completar el DEUC (Documento
Europeo Unico de Contratacién).

ANEXO: COMPLETAR EL DEUC (ese gran incomprendido)

Dentro de la aplicacion de la plataforma de contratacion viene un modelo que se puede
descargar para completarlo. Pero por desgracia, suele venir en un formato ininteligible, pero
no preocuparse, sélo hay que ir a este enlace: https://visor.registrodelicitadores.gob.es/espd-
web/filter llegaréis a la siguiente pagina:

3 Inicio i Procedimiento ! Exclusién @ Seleccién &, Finalizacién

Bienvenido al servicio DEUC

El documento europeo Unico de contratacion (DEUC) consiste en una declaracion de la situacion financiera, las capacidades y la idoneidad de las empresas para un
procedimiento de contratacion publica. Esta disponible en todas las lenguas de la UE y se utiliza como prueba preliminar del cumplimiento de los requisitos exigidos en
los procedimientos de contratacion publica en toda la UE. Gracias a dicho documento, los licitadores ya no tendran que proporcionar pruebas documentales completas
y diferentes formularios utilizados anteriormente en la contratacion publica de la UE, lo que significa una considerable simplificacion del acceso a las oportunidades de
licitacion transfronterizas. A partir de octubre de 2018 el DEUC se ofrecera exclusivamente en formato electrénico.

La Comisién Europea proporciona un servicio gratuito en linea para los compradores, los licitadores y las demas partes interesadas en cumplimentar el documento de
forma electrdnica. El formulario en linea puede rellenarse, imprimirse y luego enviarse al comprador junto con el resto de la oferta. Si el procedimiento se realiza
electronicamente, el DEUC podra exportarse, almacenarse y transmitirse de forma electrénica. EI DEUC presentado en el marco de un procedimiento de contratacion
publica anterior puede reutilizarse siempre que la informacion siga siendo correcta. Los licitadores podran ser excluidos del procedimiento o ser objeto de enjuiciamiento
si la informacion contenida en el DEUC se ha falseado gravemente, se ha ocultado o no puede completarse con documentos justificativos.

Para mas informacién sobre el DEUC, sirvase pulsar aqui

Si le interesan las respuestas a las preguntas mas frecuentes sobre el DEUC, consulte Folleto de preguntas mas frecuentes

¢Quién es usted? @

Soy un poder adjudicador @
Soy una entidad adjudicadora @
© Soy un operador econémico @ @

¢Qué desea hacer?

2 0 Importar un DEUC @ 6\ Hay que subir el documento/plantilla

& Fundir dos DEUC @ descargada de la plataforma, normalmente
2. Generar respuesta @ con esta denominacion: espd-request.xml
Cargar documento

ue una soliC

DEUC o una respuesta DEUC
Seleccionar archivo da seleccionado
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Una vez subido el archivo sélo hay que ir completando los diferentes apartados. Al final del todo os podéis
descargar el DEUC.

Hay otro camino en el siguiente enlace: https://visor.registrodelicitadores.gob.es/home y siguiendo las
instrucciones lo podemos ver y descargar en PDF. jjOJO!! Este segundo camino a veces falla,
os recomiendo usar el 1°.

Si por lo que sea no hubiera modelo, aqui podréis hacer uno general. Es mas largo y pesado,
asi que recurrid solo en caso de extrema necesidad

Pagina web para hacer el DEUC:
https://visor.registrodelicitadores.gob.es/espd-web/filter?lang=es

A continuacién, dejo instrucciones mas detalladas que vienen en la web oficial:

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL ANEXO DOCUMENTO UNICO
EUROPEO DE CONTRATACION (DEUC) POR LOS LICITADORES

Para poder cumplimentar el Anexo referido a la declaracién responsable mediante el modelo
normalizado Documento Unico Europeo de Contratacién (DEUC) deberé seguir los siguientes
pasos:

1. Descargar en su equipo el fichero DEUC.xml que se encuentra disponible en la Plataforma

de Contratacién del Sector Publico - pestafia anexos de la presente licitacion, en caso de

un procedimiento abierto o que se adjunta con la presente invitacién, en caso de un

procedimiento negociado.

Abrir el siguiente link: https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd

Seleccionar el idioma "“espafiol”.

Seleccionar la opcién "soy un operador econémico”.

Seleccionar la opcién "importar un DEUC".

Cargar el fichero DEUC.xm| que previamente se ha descargado a su equipo (paso 1).

Seleccione el pais y pinche “siguiente”.

Cumplimentar los apartados del DEUC correspondiente (partes Il, lll, IV V — en su caso- y

VI).

9. Imprimiry firmar el documento.

10.Este documento debidamente cumplimentado y firmado se deberdld presentar junto con
el resto de la documentacién de la licitacién de acuerdo con lo establecido en los pliegos
que rigen la convocatoria y dentro del plazo fijado en la misma.

11.En caso de que se trate de un contrato con varios lotes, deberdll cumplimentar una
declaracion por cada lote por el que licite.

12.Cuando concurra a la licitacién agrupado en una UTE, se deberd@ cumplimentar un
documento por cada una de las empresas que constituyan la UTE.

©NOGRr WD

13. En caso de que el licitador acredite la solvencia necesaria para celebrar el contrato basdndose
en la solvencia y medios de otras entidades, independientemente de la naturaleza juridica que
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tenga con ellas, se deberd cumplimentar un documento por la empresa licitadora y otro por la
empresa cuyos medios se adscriben.

Tienen a su disposicion la "Recomendaciéon de la Junta Consultiva de Contratacién
Administrativa sobre la utilizacién del Documento Europeo Unico de Contratacién previsto en la
nueva Directiva de contratacion publica”, publicada en el Boletin Oficial del Estado Ndm.. 85
del viernes 8 de abril de 2016 (Sec. lll. Pag.. 24845) en el siguiente link:

http://www.boe.es/boe/dias/2016/04/08/pdfs/BOE-A-2016-3392.pdf




